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Uitnodiging

	[start met een wervende tekst die uitnodig tot verder lezen].
Ook nieuwsgierig naar hoe……..? Wil je meer weten en/of je mening geven? Kom dan naar ……... 

	Voor wie?
	[Beschrijf hier wie (functie, rol, kennisveld etc. wordt uitgenodig.]………

	Wanneer en waar?
	1. Xxxdag [datum], [tijd aanvag], [tijd einde], [adres locatie etc.]

	Wat staat er te gebeuren?
	[beschrijf hier zo concreet mogelijk wat er gaat gebeuren. Hoe vindt de aftrap/opening plaats? Zijn er aansprekende personen/sprekers of inhoudelijke deskundigen? Wordt er een presentatie gegeven? Vindt een workshop plaats? Is er een dagvoorzitter die het gesprek leidt en de oogst van de dag ophaalt etc.]

	Hoe verder?
	Aan het eind van de bijeenkomst……. [beschrijf het resultaat van de bijeenkomst en ook of de deelnemers een concept kunnen beoordelen of op een andere manier op het resultaat invloed kunnen uitoefenen. Voorkom dat de bijeenkomst straks iets oplevert dat de deelnemers niet (willen) (h)erkennen.] Het resultaat wordt gebruikt om …… [geef aan waarvoor het resultaat gebruikt wordt, door wie en wanneer.]
Call to action……. [beschrijf hier wat de aanwezigen kunnen doen om te helpen. Probeer aanwezigen in te zetten als ambassadeurs voor je onderwerp.]

	Context
	[Zet hier de inhoud neer. Meer achtergrondinformatie zodat de deelnemers de context begrijpt en weet waar een vraag/opdracht/behoefte vandaan komt. Alle informatie die niet direct nodig is om tot je t enemen om t ebepalen of je naar de bijeenkomst wilt gaan.]
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